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Witamy w internetowym portalu GEMS firmy Novartis
stuzagcym do skladania wnioskéw o dofinansowanie,
sponsorowanie i darowizny

Niniejszy portal internetowy stuzgcy do sktadania wnioskoéw o dofinansowanie, sponsorowanie
i darowizny jest czescig nowego, globalnego, kompleksowego systemu zarzgdzania,
opracowanego w celu usprawnienia i uproszczenia procesu rozpatrywania wnioskow.

System oferuje uzytkownikom wiele istotnych korzysci, w tym:

e Ltatwe do wypetnienia formularze wnioskow
e Krotszy czas przetwarzania wnioskow
e Przejrzystag metode Sledzenia postepow procesu rozpatrywania wniosku

e Elastycznos¢ dzieki mozliwos$ci uzycia dowolnego urzgdzenia mobilnego, w tym iPhone’a,
iPada i urzadzenia z systemem Android.

Caly proces jest w duzym stopniu intuicyjny. Jesli jednak uzytkownik bedzie potrzebowat
wsparcia technicznego, moze skorzysta¢ z podanego na dole kazdej strony linku do zespotu
pomocy technicznej, ktéry rozwigze dany problem lub przekieruje uzytkownika do wtasciwego
zespotu moggcego udzieli¢ odpowiedzi.

1. Rejestracja

e Klikniecie w ponizszy link przenosi uzytkownika do strony powitalnej, na ktorej najpierw
uzytkownik zostanie poproszony o wypetnienie krotkiego formularza rejestracyjnego.

https://lwww.cybergrants.com/pls/cybergrants/ao_login.login?x_gm_id=2932&x_proposal_type

_id=51678

2. Sporzadzenie wniosku

e Po zakonczeniu rejestracji wypeij wniosek wprowadzajgc informacje dotyczgce swojej
organizacji, projektu i wnioskowanego dofinansowania.
e Zalgcz oficjalne Pismo z prosbg o dofinansowanie, a takze peten opis projektu.

o  Woypetnij Oswiadczenie i deklaracje dotyczaca konfliktu intereséw.

e Przeslij wniosek. Pamietaj, ze po przestaniu wniosku, zostaje on zablokowany, co
oznacza, ze nie bedziesz juz mégt (mogta) wprowadzaé jakichkolwiek zmian w tresci
wniosku.

e Po zlozeniu wniosek zostanie przestany do naszego wewnetrznego portalu, gdzie
poddamy go procesowi oceny i akceptacji.

e Po przeniesieniu Twojego wniosku do oceny wewnetrznej bedzie on miat status W
trakcie oceny. Skontaktujemy sie z Tobg, jesli bedziemy potrzebowali dodatkowych
informacji przed podjeciem decyz;ji.

3. Powiadomienie uzytkownika o naszej decyzji

o Jesli zaakceptujemy Twoj wniosek, jego status na stronie gtéwnej zmieni sie na
Zaakceptowany
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https://www.cybergrants.com/pls/cybergrants/ao_login.login?x_gm_id=2932&x_proposal_type_id=51678
https://www.cybergrants.com/pls/cybergrants/ao_login.login?x_gm_id=2932&x_proposal_type_id=51678

Jesli odrzucimy Twojg prosbe, jej status zmieni sie na Odrzucony, a jeden z czionkéw
naszego zespoftu skontaktuje sie z Tobg indywidualnie, aby podaé przyczyny odrzucenia
wniosku.

Wymaédg sporzadzenia sprawozdania

Po uptywie daty zakonczenia projektu objetego wnioskiem wymagamy zlozenia
sprawozdania (raportu potwierdzajgcego fakt realizacji aktywnosci oraz jej przebieg).
Jego status bedzie widoczny w punkcie Oczekiwanie na ztozenie sprawozdania i moze
on obejmowac raporty dotyczgce wynikéw aktywno$ci i przejrzystosci dziatan

Wszelkie sprawozdania wymagane na portalu GEMS nalezy ziozy¢ w ciggu 90 dni od
powiadomienia.

Sktadanie innych wnioskéw w przysztosci

Mozesz sktadac wiele wnioskéw korzystajgc z tego samego loginu.

Twoje dane rejestracyjne zostang automatycznie wpisane do wszystkich wnioskéw
sktadanych w przysziosci, jednak konieczne bedzie uzupetnienie informacji dotyczgcych
nowego projektu przy kazdym nowym wniosku.
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